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1.SCHEMA LETTERA DI INVITO 

 

* 

COMUNE DI GENOLA 
PROVINCIA DI CUNEO 
 

Centrale Unica di Committenza dei Comuni di Genola e Salmour 
 
 

Intervento finanziato nell’ambito del  "Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR). Fondo 
Complementare D.L. n. 59/2021 convertito con modificazioni dalla L. n. 101/2021 - Programma 
“Sicuro, verde e sociale: riqualificazione dell’edilizia residenziale pubblica”. 

    
 
 

        Spett.le Operatore economico 
 
 

 

1. PREMESSE 
In seguito a delega ricevuta dal Comune di Racconigi con determinazione a contrarre n. 44 del 15.02.2023, 
questa  Centrale Unica di Committenza Genola-Salmour, Racconigi, Casteldelfino, con determinazione n. __ del 
______, ha indetto una procedura negoziata telematica,  con il criterio del minor prezzo, inferiore a quello posto 
a base di gara, determinato mediante ribasso sull’elenco prezzi posto a base di gara, al netto degli oneri per la 
sicurezza non soggetti a ribasso, ai sensi dell’art. 36 comma 9 bis) del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i., finalizzata 
all’individuazione dell’operatore economico cui affidare, ai sensi dell’art. 1, comma 2 b) legge 120/2020 e s.m., 
i lavori di efficientamento energetico e di messa in sicurezza dell’edificio di edilizia residenziale pubblica 
denominato “Casa Raseri”  sito in Via Vittorio Emanuele III, N. 26 -Racconigi. 
Codesto spett.le Operatore economico (O.E.) è stato inserito nell’elenco delle ditte  relativo alla consultazione 
di cui trattasi, approvato con la sopra richiamata determinazione, ed  è, perciò,  invitato, ove interessato, a 
presentare la propria migliore offerta  per l’affidamento dei lavori di cui al titolo, nel rispetto delle condizioni 
contenute nella presente lettera di invito  e nei relativi allegati. 
Ai sensi dell’art. 48, comma 11, del Codice dei contratti (D.Lgs. 50/2016 e s.m.), l’O.E. invitato individualmente 
alla consultazione ha la facoltà di presentare il preventivo per sé o quale mandatario di operatori riuniti. In caso 
di riunione di concorrenti si applicano le disposizioni del Codice dei contratti, con particolare riguardo all’art. 48, 
nonché disposizioni specifiche contenute nella presente lettera di invito. 

 
Via Roma, 25 - 12040 Genola (CN)  
e-mail: lavoripubblici@comune.genola.cn.it www.comune.genola.cn.it  
P.E.C.:  genola@cert.ruparpiemonte.it 
Tel: +39 0172 68 660     P.Iva e Cod. fisc.: 00464700046 
Fax: +39 0172 68 858     IBAN: IT88Z0630546851000000891685 

LETTERA DI INVITO  

ALLA PROCEDURA NEGOZIATA TELEMATICA  PER L’AFFIDAMENTO DEI 

LAVORI DI  EFFICIENTAMENTO ENERGETICO E DI MESSA IN SICUREZZA 

DELL’EDIFICIO DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA DENOMINATO “CASA 

RASERI”  DI PROPRIETA’ DEL COMUNE DI RACCONIGI, SITO IN VIA VITTORIO 

EMANUELE III, N. 26 -RACCONIGI.  
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1.SCHEMA LETTERA DI INVITO 

 

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la Stazione appaltante potrà 
procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate prima dell’invio della presente richiesta 
o intervenute successivamente. 

 

Il luogo di realizzazione dei lavori è in Via Vittorio Emanuele III, n. 26 a Racconigi. 
 
CUP (Codice Unico di Progetto): F49J21016880006 
C.I.G. (Codice Identificativo Gara): 964080759D 
Gara n° 8935474 
CPV: 45443000-4  
CUI: L00473170041202200002. 
Progetto definitivo-esecutivo validato dal Comune di Racconigi il 28.09.2022 (prot. 18425/28.09.2022) ai sensi 
dell’art. 26, comma 8, del D.Lgs. 50/2016 e sm, e  approvato con deliberazione della Giunta Comunale di 
Racconigi n. 158 in data 29/09/2022. 
Determinazione a contrarre del Comune di Racconigi  UMD2 N. 44/15.02.2023. 
Indizione gara con determinazione del Responsabile della Centrale Unica di Committenza dei Comuni di Genola 
e Salmour n. ____ in data _________. 

Il Responsabile del Procedimento dei lavori, nonché  della sola procedura di gara è il Dr Paolo Crociani (tel. 
0172/821604- fax 0172/85875 e mail: paolo.crociani@comune.racconigi.cn.it PEC 
comune.racconigi@cert.ruparpiemonte.it – Ufficio Piazza Carlo Alberto n. 1 – Racconigi),  nominato 
con determinazione del Responsabile della Centrale Unica di Committenza dei Comuni di Genola e 
Salmour n° ___ del _______. 
 

Per “Codice” o “Codice dei contratti” si intende il D.Lgs. 50/2016 e s.m.. 

 
 

1.1 Stazione appaltante 
CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA DEI COMUNI DI GENOLA E SALMOUR - Via Roma n. 25 - 12040 
Genola (CN) – tel.0172/68144 – fax 0172/68858 – PEC: genola@cert.ruparpiemonte.it - NUTS: ITC16. 
 

1.2 Procedura di gara 
Procedura negoziata ai sensi art. 1, comma 2b) Legge 120/2020 e sm, senza bando, di cui all’art. 63 del 
D.Lgs. 50/2016 e sm, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, nel rispetto di un 
criterio di rotazione degli inviti, individuati tramite l’elenco degli operatori economici registrati sulla 
pagina della piattaforma telematica TUTTOGARE CUC Genola -Salmour con riferimento alla categoria 
di lavori OG2, adottando il criterio del minor prezzo, inferiore a quello posto a base di gara, determinato 
mediante ribasso sull’elenco prezzi posto a base di gara, al netto degli oneri per la sicurezza non 
soggetti a ribasso, ai sensi dell’art. 36 comma 9 bis) del D.lgs. n. 50/2016 s.m.. 

 
1.3 Piattaforma Telematica 

La presente procedura è svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione ai sensi dell’art. 
58 del Codice, in particolare attraverso il Sistema Informatico TUTTOGARE , accessibile dal sito 
https://cucgenolasalmour.tuttogare.it/gare/pannello.php?codice=75908  
Al fine della partecipazione alla presente procedura è indispensabile: 
- un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 
- la firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un 
dispositivo per la  creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38 comma 
2 del DPR n. 445/2000; 
- la registrazione al Sistema con le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al successivo 
punto “Registrazione degli Operatori economici”. 
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1.4 Registrazione degli Operatori economici concorrenti. 
La procedura si svolge attraverso l’utilizzo di piattaforma telematica di e-procurement mediante la quale sono gestite le 
fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli 
scambi di informazioni, con le modalità tecniche di seguito indicate, che costituiscono parte integrante e sostanziale del 
presente disciplinare di gara. 
La piattaforma telematica ed il sistema utilizzati sono nella disponibilità della Stazione Appaltante e sono denominati di 
seguito, per brevità, solo “Sistema”, il cui accesso è consentito dall’indirizzo internet       
https://cucgenolasalmour.tuttogare.it/gare/pannello.php?codice=75908  -menù “Accedi”. 
L’operatore economico deve accreditarsi sul Sistema ed accertarsi dell’avvenuto invio utile degli atti al Sistema stesso, in 
esecuzione delle istruzioni fornite dal medesimo Sistema, non essendo sufficiente il semplice caricamento (upload) degli 
stessi sulla piattaforma telematica. 
Le modalità tecniche per l’utilizzo del sistema sono contenute nell’Allegato “Norme Tecniche di Utilizzo”, reperibile 
all’indirizzo internet sopra indicato, ove sono descritte le informazioni riguardanti il Sistema, la dotazione informatica 
necessaria per la partecipazione, le modalità di registrazione ed accreditamento, la forma delle comunicazioni, le modalità 
per la presentazione della documentazione e delle offerte ed ogni altra informazione sulle condizioni di utilizzo del Sistema. 
Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento del Sistema, non diversamente acquisibili, è possibile  
accedere  all’ Help Desk: (+39) 02 40 031 280 o all’indirizzo assistenza@tuttogare.it .  
Al fine di rendere le informazioni di base utili per la partecipazione alla gara, gestita, come detto, attraverso la piattaforma 
telematica, si riporta di seguito una sommaria descrizione degli adempimenti richiesti che, comunque, saranno meglio 
compresi in fase operativa seguendo le istruzioni ed indicazioni fornite passo dopo passo dal sistema. Per accedere al 
sistema e partecipare alla gara è necessaria la registrazione dell’operatore economico all’indirizzo: 
https://cucgenolasalmour.tuttogare.it/gare/pannello.php?codice=75908. 
Conclusa con successo la registrazione e indicata la casella di posta elettronica certificata (PEC) che verrà utilizzata per tutte 
le comunicazioni, l’impresa potrà partecipare alla procedura inviando la propria offerta come di seguito. 
Per proporre la propria candidatura, le imprese, una volta registrate, dovranno accedere alla sezione relativa alla  procedura 
telematica, cliccare il pulsante azzurro “Partecipa”. 
Detto pulsante sarà visibile fino alla scadenza dei termini di presentazione dell'offerta, scaduti i quali non sarà più possibile 
inoltrare l’istanza o terminare operazioni già iniziate. 
È importante, dunque, che l'operazione di partecipazione sia effettuata prima della scadenza dei termini di gara. 
Dopo aver cliccato sul tasto Partecipa, l’Operatore Economico accederà ad una schermata che gli consentirà anzitutto di      
inserire eventuali Raggruppamenti d’Impresa. Per inserire la struttura del Raggruppamento sarà sufficiente cliccare sul 
comando: Aggiungi partecipante al Raggruppamento e compilare i campi richiesti: 

• Codice Fiscale dell'Azienda 

• Ragione Sociale 
• Identificativo Fiscale Estero (eventuale) 

• Ruolo all'interno del raggruppamento (Mandante/Consorziata) 

 
In caso di partecipazione alla Gara in Raggruppamento d'Impresa, l'onere della trasmissione della documentazione sarà  
in carico unicamente all'Operatore Economico Capogruppo, il quale, prima dell'invio della documentazione di gara, dovrà 
inserire nel Sistema i partecipanti al Raggruppamento stesso. 
 
La Registrazione al portale è obbligatoria per l'Operatore Economico mandatario, mentre non è obbligatoria per gli  
Operatori Economici mandanti. 

 
ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in Raggruppamento, si consiglia di inserire immediatamente la struttura dello 
stesso, in quanto, qualora inserito o modificato in un momento successivo rispetto al caricamento delle Buste contenenti 
l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema revocherà automaticamente le offerte generate tramite lo stesso, e     ne 
richiederà obbligatoriamente la generazione di nuove. 
Dopo aver inserito l’eventuale Raggruppamento, l’Operatore Economico potrà caricare la documentazione cliccando sul 
tasto “Carica la documentazione” che comparirà sulle icone raffiguranti le “Buste” telematiche, all’interno delle quali 
l’Operatore Economico dovrà inserire tutta la documentazione di gara richiesta dagli atti di gara. 
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 
 

2.1 Documenti di gara 
La documentazione di gara comprende: 

1. Lettera di invito; 
2. Modello di presa visione  dei luoghi 
3. Norme tecniche di funzionamento del sistema di e-procurement TUTTOGARE; 
4. Patto d’integrità del Comune di Racconigi; 
5. Progetto definitivo-esecutivo approvato con deliberazione G.C. 158/2022; 
6. Elenco soggetti sottoposti alla verifica antimafia; 
7. Busta A – Modello dichiarazioni; 
8. Busta A – Modello dichiarazioni integrative connesse alle specifiche norme afferenti al PNRR/fondo 

complementare, Legge n. 108/2021; 
9. Busta A – Documento di gara unico europeo - DGUE; 
10. Busta A- Modello dichiarazione antimafia; 
11. Busta B –  Modello  offerta economica. 

 

La documentazione di gara è disponibile sui seguenti siti internet: 
https://cucgenolasalmour.tuttogare.it/gare/pannello.php?codice=75908  (piattaforma elettronica TuttoGare 
utilizzata dalla Centrale Unica di Committenza); 
https://www.comune.racconigi.cn.it/ita/gare.asp    (sito Comune di Racconigi). 

 
Ogni successivo riferimento al profilo committente o al sito internet dell’Ente o alla piattaforma 
TuttoGare è da intendersi fatto ai suddetti link, che i partecipanti sono tenuti periodicamente a 
consultare. 

 
 

2.2 Chiarimenti 
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in forma scritta ed inviate 
utilizzando quale unico mezzo la piattaforma telematica TuttoGare, utilizzando il tasto “Formula 
quesito” che l’operatore economico visualizza all’interno del pannello di gara, entro e non oltre il 

termine  delle ore 13:00 del giorno ________  __.__.2023. 
 
Formula Quesito: consente all’Operatore Economico di inoltrare richieste di chiarimenti direttamente alla Stazione 
Appaltante. Dopo aver formulato la domanda e cliccato su Invia quesito, l’Operatore Economico riceverà una Pec di ricevuta 
della avvenuta consegna da parte dell’Ente. La risposta al quesito perverrà all’Operatore Economico richiedente tramite 
Posta Elettronica Certificata. L’Elenco  dei chiarimenti sarà visualizzabile nella medesima schermata relativa ai dettagli della 
gara in oggetto. 
 

Non saranno accettati quesiti formulati diversamente da quanto indicato al punto precedente e/o 
pervenuti oltre il termine su indicato e/o inviati e/o pervenuti ad indirizzi diversi da quelli su indicati 
anche se appartenenti alla Stazione Appaltante. 

Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, sempre che siano state avanzate in tempo utile, le domande e le 
relative risposte saranno pubblicate, in forma anonima, esclusivamente all'indirizzo internet 
https://cucgenolasalmour.tuttogare.it/gare/pannello.php?codice=75908  almeno sei giorni prima della 
scadenza della presentazione delle offerte, salvo abbreviazione dei termini per motivi di urgenza. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 
 

2.3 Comunicazioni 
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Ai sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di registrazione al 
Sistema TuttoGare l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo 
di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 
 
Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 della presente lettera di invito, tutte le comunicazioni tra 
stazione             appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate 
qualora trasmesse mediante il Sistema (quindi per via telematica mediante l’invio di documenti 
elettronici sottoscritti con firma digitale), oppure mediante PEC. 
 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 
diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 
comunicazioni. 
 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche 
se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 
subappaltatori indicati. 

 
 

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 
 

Oggetto dell’appalto: LAVORI DI EFFICIENTAMENTO ENERGETICO E DI MESSA IN SICUREZZA 
DELL’EDIFICIO DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA DENOMINATO  CASA RASERI” 
 
Luogo di esecuzione:  presso il Comune di Racconigi – Via Vittorio Emanuele III, n. 26.  
 
Natura dell’appalto: lavori. 
 
Lavorazioni di cui si compone l’intervento: 
 

 
Lavorazione 

Categoria 

d.P.R. 

207/2010 

s.m.i. 

 
Class. 

Qualificazione 

obbligatoria 

(si/no) 

 
Importo 

(euro) 

 
% 

Indicazioni speciali ai fini della gara 

prevalente o 

scorporabile 

Subappaltabile 

(%) 

RESTAURO E 
MANUTENZIONE 

DEI  BENI IMMOBILI 
SOTTOPOSTI A 

TUTELA 

 

OG2 

 

I 

 

     SI 

 

233.000,00 

 

100,00 

 

Prevalente 

 
Sì,  nei limiti di legge,  ex art. 
105/D.Lgs. 50/2016 e sm. 
Ai sensi del  comma 1 del 
medesimo articolo,  la 
categoria prevalente OG2  
non può essere subappaltata 
in misura superiore al 50%. 

 

Trattandosi di lavori ascrivibile alla categoria OG2, NON  È CONSENTITO L’AVVALIMENTO ai sensi 
dell’art. 146, comma 3, del D.Lgs. 50/2016 e sm. 
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Lavori da eseguire per le quali occorre una speciale abilitazione  (requisito di esecuzione) di cui 
all’art. 1, comma 2 c) e 3  Decreto del ministero dello sviluppo economico 22 gennaio 2008, n. 37: 
impianti di riscaldamento, di climatizzazione, di condizionamento e di refrigerazione di qualsiasi 
natura o specie, comprese le opere di evacuazione dei prodotti della combustione e delle condense, 
e di ventilazione ed aerazione dei locali (categoria OS28)  di importo inferiore al 10% dei lavori,  pari 
ad euro 13.427,39 – trattasi di lavori assumibili in proprio se in possesso della qualificazione speciale 

(requisiti da dimostrare nella categoria prevalente OG2)   oppure OBBLIGO DI SUBAPPALTO. 
 

Importo dell’appalto: 

importo complessivo dei lavori:   euro 233.000,00 
di cui: 

a) importo lavori a base d’asta da assoggettare a ribasso  a misura      euro 210.900,00 
b) oneri per la sicurezza (non soggetti a ribasso): a misura                                 euro  22.100,00 
 
Costo stimato della manodopera: euro 114.046,18 
 

CRITERI AMBIENTALI MINIMI (CAM)- Sistemi di gestione ambientale: Il concorrente  dovrà essere in 
possesso di una registrazione EMAS (Regolamento n. 1221/2009 sull’adesione volontaria delle organizzazioni a 
un sistema comunitario di ecogestione e audit), in corso di validità, oppure una certificazione secondo la norma 
ISO 14001 o secondo norme di gestione ambientale basate sulle pertinenti norme europee o internazionali, 
certificate da organismi di valutazione della conformità. 

Sono accettate altre prove relative a misure equivalenti in materia di gestione ambientale, certificate da un 
organismo di valutazione della conformità, come una descrizione dettagliata del sistema di gestione ambientale 
attuato dall’offerente (politica ambientale, analisi ambientale iniziale, programma di miglioramento, attuazione 
del sistema di gestione ambientale, misurazioni e valutazioni, definizione delle responsabilità, sistema di 
documentazione) con particolare riferimento alle procedure di: 

• controllo operativo che tutte le misure previste all'art.15, comma 9 e comma 11,  di cui al d.P.R. 207/2010 
siano applicate all'interno del cantiere; 

• sorveglianza e misurazioni sulle componenti ambientali; 

• preparazione alle emergenze ambientali e risposta. 

 

Modalità di determinazione del corrispettivo: ai sensi dell’art. 59, comma 5 bis, del D.lgs. n. 50/2016 
s.m.: corrispettivo a misura. 
 

Finanziamento dei lavori: i lavori sono stati finanziati  per € 300.000 con decreto direttoriale del MIMS 
n. 52 del 30/03/2022 nell’ambito del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR). Fondo 
Complementare D.L. n. 59/2021 convertito con modificazioni dalla L. n. 101/2021 - Programma “Sicuro, 
verde e sociale: riqualificazione dell’edilizia residenziale pubblica”.  
 

Suddivisione in lotti: l’appalto è costituito da un unico lotto poiché: 

- costituente un lotto funzionale unitario non frazionabile o ulteriormente suddivisibile in 
termini fisici o prestazionali senza compromettere l’efficacia complessiva dei lavori da realizzare; 

- verrebbe violato quanto prescritto dall’art. 35 comma 6 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. 
(divieto di artificioso frazionamento). 
 

Varianti: non sono ammesse offerte in variante ai sensi dell’art. 95 del D.Lg. n. 50/2016 s.m.. 
 
Termine di validità dell’offerta: gli offerenti hanno la facoltà di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi 
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centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta. 
 
Durata dell’appalto-modifiche contrattuali:  
i lavori dovranno inderogabilmente iniziare entro il 30.06.2023 a pena risoluzione contrattuale, 
trattandosi di obbligo specifico imposto dal finanziamento di cui al fondo complementare al PNRR 
sopra richiamato. 
La durata dell’appalto è di 120 (centoventi) giorni naturali e consecutivi decorrenti dal verbale di 
consegna dei lavori. 
Ai sensi dell’art. 106, comma 12, del Codice dei contratti pubblici la Stazione Appaltante, qualora in 
corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a 
concorrenza del quinto dell'importo del contratto, può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle stesse 
condizioni previste nel contratto originario. In tal caso l'appaltatore non può far valere il diritto alla 
risoluzione del contratto. 
 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei 
requisiti prescritti dai successivi articoli. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
 
È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio  
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 
aggregazione di imprese di rete). 
 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 
 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche 
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la 
medesima gara, in forma singola o associata. 
 
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di    
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra 
forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; 
in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
 
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 
consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto 
per l’esecuzione. 
 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In 
particolare: 
1. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, 
che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà 
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste; 
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2. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche 
solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

3. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
 
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 
stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 
23 aprile 2013). 
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto 
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle 
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. 
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 
giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di 
organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di 
mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante 
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di 
partecipazione. 
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo 
con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria 
e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
 

Si applica l’art. 61,  comma 2,  del D.P.R. n.207/2010: “La qualificazione in una categoria abilita l'impresa a 

partecipare alle gare e ad eseguire i lavori nei limiti della propria classifica incrementata di un quinto; nel caso di imprese 

raggruppate o consorziate la medesima disposizione si applica con riferimento a ciascuna impresa raggruppata o consorziata, a 

condizione che essa sia qualificata per una classifica pari ad almeno un quinto dell'importo dei lavori a base di gara; nel caso 

di imprese raggruppate o consorziate la disposizione non si applica alla mandataria ai fini del conseguimento del requisito 

minimo di cui all’articolo 92, comma 2.” 

 
 

6. REQUISITI GENERALI 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 
80 del Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 
comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 
Requisiti di carattere speciale connessi alle specifiche norme afferenti al PNRR, Legge n. 108/2021 
specificati nel paragrafo 7.3. 

 
 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. 
I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere 
trasmessi mediante il FVOE (ex AVCPASS)  di cui alla Deliberazione ANAC N. 464/27.07.2022 [ai sensi 

degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni appaltanti e gli operatori 
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economici utilizzano la banca dati FVOE  istituita presso ANAC per la comprova dei requisiti]. 

 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b), del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione 
richiesta dal presente disciplinare. 
 

7.1 Requisiti di idoneità 
a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto 
della presente procedura di gara. 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 
3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 
 
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

 
 

7.2 Requisiti di capacità economica/ finanziaria e tecnico/organizzativa 
Attestazione rilasciata da società di attestazione (SOA) di cui all’art. 84 del D.lgs. n. 50/2015 s.m.i., 
regolarmente autorizzata, in corso di validità,  che documenti il possesso della qualificazione in categorie  e 
classifiche adeguate ai lavori da assumere,   nonché la qualificazione speciale (requisito di 
esecuzione ex D.M. 22 gennaio 2008, n. 37) e i requisiti relativi ai sistemi di gestione ambientale, il 
tutto come specificato  al  paragrafo 3 della presente lettera di invito. 
 
 

7.3 Requisiti di carattere speciale connessi alle specifiche norme afferenti al PNRR, Legge n. 108/2021 
Per essere ammessi alla gara le imprese devono possedere i seguenti requisiti specifici: 
- Operatori economici tenuti alla redazione del rapporto sulla situazione del personale (numero 

di dipendenti maggiore di 50 unità - art. 47, comma 2, Legge 108/2021):  ai sensi dell’articolo 
46 del decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 198, producono, a pena di esclusione, al momento 
della presentazione della domanda di partecipazione o dell’offerta, copia dell’ultimo rapporto 
redatto, con attestazione della sua conformità a quello trasmesso alle rappresentanze sindacali 
aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità ai sensi del secondo comma del 
citato articolo 46, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del medesimo 
articolo 46, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali 
aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità; 

- Operatori economici che occupano  un numero pari o superiore a 15 dipendenti e fino a 50 
dipendenti (art. 47, comma 3 e 3 bis Legge 108/2021): 

 Consegna alla stazione appaltante, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, di una 
relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile in ognuna delle 
professioni ed in relazione allo stato di assunzioni, della formazione, della promozione 
professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di mobilità, 
dell’intervento della Cassa integrazione guadagni, dei licenziamenti, dei prepensionamenti e 
pensionamenti, della retribuzione effettivamente corrisposta. La relazione di cui al primo periodo 
è tramessa alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di 
parità. 

 nel medesimo termine previsto al punto precedente (entro sei mesi), ad inoltrare alla 
stazione appaltante la certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, e una 
relazione relativa all’assolvimento degli obblighi di cui alla medesima legge e alle eventuali 
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sanzioni e provvedimenti disposti a loro carico nel triennio antecedente la data di scadenza di 
presentazione delle offerte. La relazione di cui al presente comma è trasmessa alle 
rappresentanze sindacali aziendali. 

- Per tutti gli operatori economici (art. 47, comma 4, Legge 108/2021) 

 Posizione in regola con la disciplina di cui alla Legge n. 68/1999 ed impegno ad assicurare, 
in caso di aggiudicazione, una quota almeno pari al 30 per cento delle nuove assunzioni 
necessarie all’esecuzione del contratto od alla realizzazione delle attività connesse  o strumentali, 
ai giovani e alle donne con meno di 36 anni. 

 

Si precisa che: 
 in virtù dell’art. 47, comma 6,  della Legge n. 108/2021, nel caso di ritardo nell’invio della 
documentazione di cui sopra verranno applicate le medesime penali per ogni giorno di ritardo, come 
stabilite dal capitolato Speciale di Appalto in analogia alla fine dei lavori; 
 il Certificato di Regolare Esecuzione non potrà essere approvato fino alla data di consegna della 
documentazione di cui all’art. 47, comma 3 e 3bis,  della Legge n. 108/2021, trattandosi di condizione 
essenziale prevista da normativa di legge operante sul procedimento di appalto di cui al D.lgs. n. 
50/2016 e s.m.; 
 la violazione dell’obbligo di cui all’art. 47, comma 3 e 3bis,  della Legge n. 108/2021 determina, 
altresì, l’impossibilità per l’operatore economico di partecipare, in forma singola ovvero in 
raggruppamento temporaneo, per un periodo di dodici mesi,  ad ulteriori procedure di affidamento 
afferenti agli investimenti pubblici finanziati, in tutto o in parte, con le risorse di cui al comma 1 del 
medesimo articolo. 
 

INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI 
RETE, GEIE 
 
Gli operatori economici che si presentano in forma associata devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Alle aggregazioni di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la 
quota maggiore di attività esecutive, riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla 
mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia un consorzio stabile o 
una sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di rete, i relativi 
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 
raggruppamenti. 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura di cui al precedente punto 7.1 lett a) deve essere posseduto da: 
a. ciascuna delle società raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b. ciascuno degli operatori economici aderenti al contratto di rete indicati come esecutori e dalla 
rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
 
INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura di cui al precedente punto 7.1 lett a) deve essere posseduto dal consorzio e dalle società 
consorziate indicate come esecutrici. 
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8. AVVALIMENTO 

Trattandosi di lavori ascrivibili alla categoria OG2 non è ammesso l’avvalimento ai sensi dell’art. 146, 
comma 3, del D.Lgs. 50/2016 e sm. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale. 
 
 

9. SUBAPPALTO 

Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le lavorazioni che intende subappaltare, secondo 
quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m. e nella documentazione di gara; in mancanza 
di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

 
 

10. GARANZIA PROVVISORIA 

Ai sensi dell’art. 1, comma 4, della Legge 108/2021,  non è richiesta la garanzia provvisoria di cui all’art. 
93 del Codice dei contratti. 

 
 

11. PRESA VISIONE DEI LUOGHI 
Il sopralluogo presso  il fabbricato “Casa Raseri” in Via Vittorio Emanuele III, N. 26,  è obbligatorio, 
tenuto conto che è necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2,  del 
Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi. Le ragioni che determinano l’obbligatorietà dello 
stesso sono la particolare ubicazione, tipologia e contenuto dell’immobile, anche al fine di consentire 
ai concorrenti una completa ed esaustiva conoscenza dello stato dei luoghi e di formulare un’offerta 
consapevole e più aderente alle necessità dell’appalto. 
La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara. 
 

Tale ricognizione dovrà avvenire entro  la data fissata tramite la  piattaforma TUTTOGARE. Per 
concordare la ricognizione dei luoghi, i concorrenti dovranno inoltrare istanza tramite il portale 

TUTTOGARE entro e non oltre  il termine di _____, _________. Si precisa che la ricognizione luoghi 
deve essere effettuata dal concorrente a mezzo del legale rappresentante o direttore tecnico o a mezzo 
di persona appositamente delegata dal legale rappresentante per iscritto. 
In alternativa la richiesta di sopralluogo potrà essere inoltrata al seguente indirizzo PEC 
comune.racconigi@cert.ruparpiemonte.it. 
 
Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno un giorno di anticipo.  
L’attestazione di avvenuto sopralluogo sarà vistata da dipendenti del Comune di Racconigi che 
svolgono  attività  nell’ambito della struttura organizzativa operante come Centrale unica di 
committenza Genola Salmour Racconigi Casteldelfino. L’originale dell’attestazione sarà trattenuta 
presso il Comune di Racconigi mentre una copia della medesima sarà rilasciata al concorrente. Non 
sarà necessario allegare la copia dell’attestazione al plico d’offerta, poiché l'adempimento è verificabile 
d'ufficio in seduta pubblica virtuale mediante consultazione dall'elenco dei soggetti che hanno 
effettuato il sopralluogo tenuto dalla stazione appaltante stessa. 
 
Il soggetto incaricato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. 
In tal caso la stazione appaltante non rilascia la relativa attestazione ad alcuno dei soggetti incaricati. 
 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di 
imprese di rete e se costituita in RTI, in relazione al regime della solidarietà di cui  all’art. 48, comma 5, 
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del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante 
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o 
consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila. 
 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione di 
imprese di rete non ancora costituita in RTI, il sopralluogo è effettuato da un rappresentante 
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o 
consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori. In alternativa 
l’operatore raggruppando/aggregando/consorziando può effettuare il sopralluogo singolarmente. 
 
In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i. il sopralluogo 
deve essere effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore 
economico consorziato indicato come esecutore. 
 
 

12. REGISTRAZIONE AL SISTEMA FVOE- PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti  indicati nella presente 
lettera di invito. 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico 
finanziario comprovabili avviene, ai sensi dell’articolo 81, comma 1,D.Lgs. 50/2016 e sm e della 
delibera attuativa ANAC n. 494/27.07.2022, attraverso l’utilizzo della BDNCP gestita dall’Autorità e, 
nello specifico, mediante il Fascicolo Virtuale Operatore Economico (FVOE - ex AVCPASS). 
Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura di gara  devono obbligatoriamente registrarsi 
al sistema accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorità (Servizi ad accesso riservato – FVOE  
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe) secondo le 
istruzioni ivi contenute e richiedere il prescritto PASSOE inserendo a sistema il codice CIG della gara.  
Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia l’acquisizione dei 
requisiti è effettuata ai sensi dell’articolo 40, comma 1,  del decreto del Presidente della Repubblica 
n. 445 del 28/12/2000 e la relativa verifica è svolta con le modalità previste dall’articolo 71, comma 
2, del medesimo decreto. 
 
I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in 
favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 20,00 secondo le modalità di cui alla 
delibera ANAC n. 830 del 21/12/2021 pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di 
gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara. 
 
In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 
consultazione del sistema FVOE. 
 
Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà 
essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9, del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già 
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 
 
In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il 
concorrente dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 1, comma 67,  della l. 266/2005. 

 
 

13. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI  DOCUMENTI DI GARA 
La presentazione dell’offerta (BUSTA A- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E BUSTA B- OFFERTA 
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ECONOMICA) deve essere effettuata sul Sistema TuttoGare secondo le modalità esplicitate nelle guide 
per l’utilizzo della piattaforma. 
Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le 
operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse. 

 
L’offerta deve essere collocata sul Sistema TuttoGare entro e non oltre il termine 

perentorio delle 
ore 13:00 di ________, __/__/2023. 

 
La presentazione dell’offerta mediante il Sistema TuttoGare è a totale ed esclusivo rischio del 
concorrente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta 
medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti 
telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro 
motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Ente Appaltante ove per ritardo o disguidi o motivi 
tecnici o di altra natura, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio. 
In ogni caso il concorrente esonera l’Ente Appaltante da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti 
di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. 
L’Ente si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di 
malfunzionamento del Sistema. 
Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere per 
tempo la fase di collocazione dell’offerta sul Sistema e di non procedere alla collocazione nell’ultimo 
giorno e/o nelle ultime ore utile/i. 
 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r.445/2000; per i concorrenti non aventi 
sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.445/2000, il DGUE  e 
l’offerta economica devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo 
procuratore con firma digitale ai  sensi del D.lgs. 82/2005. 

Le dichiarazioni dovranno essere  redatte preferibilmente  sui modelli predisposti e allegati alla 
lettera di invito o modelli equivalenti. 
 
Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per 
ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di 
più dichiarazioni su più fogli distinti). 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r.445/2000. Ove non 
diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, 
comma 3, 86 e 90 del Codice. 
 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 
straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 
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In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta 
“A” amministrativa, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 
 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b)del Codice. 
 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4,  del Codice per 180 giorni dalla scadenza 
del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, 
di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata.  
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara. 

 
 

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle 
afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di 
soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice. 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 
successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza 
di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a 
corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 
soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, 
ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 
- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta  ovvero di condizioni di 
partecipazione alla  gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), 
entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti 
di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 
- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti della fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4, 
del Codice) sono sanabili. 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore 
a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 
pena di esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 



15 

 

1.SCHEMA LETTERA DI INVITO 

 

 
 

15. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 
In fase di partecipazione, dopo aver effettuato con successo l’accesso al Sistema, l’operatore economico che intende 
partecipare deve compilare i campi ed effettuare le selezioni che il Sistema propone in sequenza e, ogni qualvolta il 
Sistema lo richiede o l’operatore economico lo ritenga, deve caricare (upload) la pertinente documentazione 
amministrativa nell’ambito della busta telematica (virtuale) «A – BUSTA AMMINISTRATIVA». 
 

Caricamento Busta “A – Documentazione amministrativa” 
Per effettuare l’upload della documentazione amministrativa sarà necessario cliccare sul tasto Carica documentazione 
in corrispondenza della relativa Busta “A – Documentazione amministrativa”. Il Sistema presenterà all’Operatore 
Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione di gara, che descriverà gli Step da seguire: 
Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati digitalmente; Step 2: 
l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar o 7z al cui interno inserire tutti i files firmati 
digitalmente; 
Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la documentazione 
firmata digitalmente; 
Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file – Busta A 
– Documentazione Amministrativa, e caricarlo; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” 
consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della Busta telematica e del suo 
contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilità (come previsto espressamente dall’art. 52, comma 7, 
Codice degli Appalti). La stessa dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe 
essere richiesta dall’Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 
Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della documentazione e 
una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 
Al termine il Sistema provvederà a: 

• verificare l'integrità del file; 

• verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

• verificare l’avvenuta criptazione del file; 

• verificare il salvataggio del file; 

 
Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara. 

 

La busta virtuale “A Documentazione Amministrativa” deve contenere  la documentazione elencata 
nei paragrafi seguenti. 
 

15.1 Dichiarazioni 
Le dichiarazioni,  debitamente sottoscritte con firma digitale  dal titolare/legale rappresentante 
dell’O.E.,  dovranno  essere redatte  utilizzando il modulo DICHIARAZIONI allegato alla presente 
lettera di invito  come parte integrante e sostanziale o modello equivalente predisposto dall’O.E.. 
Le dichiarazioni devono essere  sottoscritte con firma digitale dal legale rappresentante del 
concorrente o da suo procuratore/institore.  
Nel caso in cui il concorrente sia costituito da RTI, consorzio, GEIE non ancora costituiti la domanda 
deve essere firmata da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente (relativi legali rappresentanti o 
procuratori/institori).  
Nel caso di indicazione da parte dei consorzi di cui all’art. 45, comma  2, lettere b) o c) del Codice  delle 
imprese consorziate, la domanda deve essere firmata anche dagli O.E.  consorziati indicati come 
esecutori dei lavori (relativi legali rappresentanti o procuratori/institori). 
 

15.2 Dichiarazioni e documentazione da rendersi in quanto procedura afferente a investimento pubblico 
finanziato con il fondo complementare al PNRR (art. 47 Legge 108/2021) 
Dichiarazione, debitamente sottoscritta con firma digitale  dal titolare/legale rappresentante dell’O.E.,  
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redatta utilizzando il modulo allegato alla presente lettera di invito  come parte integrante e 
sostanziale o modello equivalente predisposto dall’O.E.. 
La dichiarazione deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente 
o da suo procuratore/institore.  
Nel caso in cui il concorrente sia costituito da RTI, consorzio, GEIE non ancora costituiti la dichiarazione 
deve essere prodotta  da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente (relativi legali rappresentanti 
o procuratori/institori).  
Nel caso di indicazione da parte dei consorzi di cui all’art. 45, comma  2, lettere b) o c) del Codice  delle 
imprese consorziate, la domanda deve essere firmata anche dagli O.E.  consorziati indicati come 
esecutori dei lavori (relativi legali rappresentanti o procuratori/institori). 
Alla dichiarazione,  il concorrente, a seconda della dimensione aziendale,  dovrà allegare la 
documentazione indicata nel modulo  sopra richiamato, allegato alla presente lettera di invito come 
parte integrante e sostanziale. 
 

15.3 Documento di gara unico europeo (DGUE) 
Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo utilizzando la funzione presente sul  Sistema 
TuttoGare o fornisce un modello equivalente. Il DGUE  dovrà essere sottoscritto dal titolare/legale 
rappresentante dell’operatore economico.  
 

Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato: 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 
che partecipano alla procedura in forma congiunta; 
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera 
rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 
 

15.4 Modello di autocertificazione antimafia, redatto utilizzando il modulo allegato alla presente lettera 
di invito come parte integrante e sostanziale  o modello equivalente, riferito ai soggetti indicati 
nell’allegato “elenco soggetti sottoposti alla verifica antimafia” alla presente lettera di invito. 

 

15.5 PASSOE di cui alla Deliberazione ANAC N. 464/27.07.2022, relativo al concorrente,  come specificato al 
paragrafo 12,  sottoscritto digitalmente. 

 

15.6 Ricevuta di pagamento del contributo gara  a favore dell’ANAC nella misura di € 20,00, come 
specificato al paragrafo  12. 

 

15.7 Copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore. 
 

15.8 (in caso di sottoscrizione del procuratore) copia conforme all’originale della procura oppure, nel solo 
caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 
conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei 
poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 
 
 

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE 

15.9 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati. Le dichiarazioni di cui al presente 
paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 15.1. 
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Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
per atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4,  del Codice, le parti dei lavori ovvero la 
percentuale in caso lavori indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati. 
 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila; 
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti dei lavori, ovvero la 

percentuale in caso di lavori indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
consorziati. 
 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 
- dichiarazione attestante: 
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48, comma 8, del Codice conferendo 
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà 
il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 
c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma  4,  del Codice, le parti dei lavori, ovvero la 
percentuale in caso di lavori indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati. 
 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 
- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con 
indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 
- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune,  che indichi per quali 
imprese la rete concorre; 
- dichiarazione che indichi le parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 
- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato 
redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel 
contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella 
forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 
- dichiarazione che indichi le parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 
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comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o 
costituendo: 
- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 
con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante 
l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti della fornitura, ovvero della 
percentuale in caso di forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai 
sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura 
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 
- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, 
con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 
c. le parti della fornitura , ovvero la percentuale in caso di forniture indivisibili, che saranno 
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 
scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24  
del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 
 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di 
partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

 

16. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “B – OFFERTA ECONOMICA” 
La busta virtuale “B – Offerta economica” contiene, A PENA DI ESCLUSIONE, l’offerta 
economica e contiene i seguenti elementi: 
 
- Dichiarazione d’offerta, conforme al modello allegato al presente disciplinare come parte 

integrante e sostanziale o modello equivalente, sottoscritta digitalmente nei modi di cui al 
paragrafo 15.1, contenente l’indicazione del ribasso percentuale che il concorrente offre per 
l’esecuzione dei lavori in relazione all’importo soggetto a ribasso posto a base  di gara, da  
applicare all’elenco prezzi unitari posti a base di gara. 

 
- N.B. Nella dichiarazione d’offerta il concorrente deve indicare i costi interni per la sicurezza del 

lavoro e i costi della manodopera di cui all’art. 95, comma 10,  del D.Lgs. n. 50/2016, a pena di 
esclusione dalla procedura di gara. 

 

L’aggiudicazione avviene in base al ribasso percentuale indicato in cifre nella dichiarazione d’offerta. 
 
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 
 
Caricamento Busta “B – offerta economica” (offerta economica non generata a video) 
Per effettuare l’upload della documentazione relativa all’offerta economica sarà necessario cliccare sul tasto Carica 
documentazione in corrispondenza della relativa Busta telematica Busta “B – Offerta economica”, e caricarla. Il Sistema 
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presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione, che descriverà gli Step da 
seguire: 
Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati digitalmente; Step 2: 
l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo Zip, Rar o 7z al cui interno inserire tutti i files firmati 
digitalmente; 
Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la documentazione 
firmata digitalmente; 
Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file – Busta “B – 
Offerta Economica”; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” consistente in una Password, 
composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della 
sua segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, 
potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 
Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della documentazione e una 
barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 
Al termine il Sistema provvederà a: 

 
• verificare l'integrità del file; 

• verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

• verificare l’avvenuta criptazione del file; 

• verificare il salvataggio del file; 

 
Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore Economico potrà: 

 
• Visualizzare la documentazione caricata; 

• Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

• Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

• Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in 

Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un momento successivo rispetto al caricamento delle Buste contenenti 

l’offerta economica, il Sistema revocherà automaticamente le offerte formulate e ne richiederà obbligatoriamente la 

formulazione di nuove. 

 
ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento della documentazione con 
congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione delle offerte in quanto la dimensione dei file, 
insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli stessi 
sul Sistema, mettendo così a rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte dell’Operatore Economico. 
 
Per procedere con l’invio della partecipazione l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara e Inviare la 
Partecipazione. 

 

INVIO DELLA PARTECIPAZIONE 
Una volta caricate tutte le "Buste", il Sistema renderà disponibile il pulsante INVIA LA PARTECIPAZIONE che consentirà 
all’Operatore Economico l'inoltro della richiesta di partecipazione alla gara. Cliccando su tale tasto, il Sistema verificherà la 
presenza di tutte le “Buste” e rilascerà il seguente messaggio: 

 
La partecipazione è stata ricevuta con successo. 

Un messaggio di posta elettronica certificata è stato inviato per confermare l’operazione. 
 

Dopo aver verificato la presenza di tutte le "Buste", il Sistema apporrà la marcatura temporale certificante la data e l’ora 
certa di invio dell’istanza e contestualmente invierà all’Operatore Economico, tramite PEC, conferma di avvenuta 
partecipazione. 
Solo quando visualizzerà tale messaggio e avrà ricevuto tramite Pec la ricevuta di avvenuta consegna, da parte dell’Ente, 
della richiesta di partecipazione, l’Operatore Economico potrà considerare inviata la propria istanza. Dopo aver effettuato 
l'invio della partecipazione alla gara ed entro i termini di scadenza della stessa, l'Operatore Economico avrà la possibilità di: 
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• visualizzare la documentazione caricata; 

• sostituire la documentazione già inviata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati precedentemente; 

• Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati precedentemente; 

• modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: la modifica del Raggruppamento comporterà la 

revoca automatica delle offerte formulate che siano state generate tramite il Sistema e quest’ultimo ne richiederà 

obbligatoriamente la formulazione di nuove. In tal caso l’Operatore Economico dovrà nuovamente inviare la propria 

partecipazione; 

• revocare la propria partecipazione alla gara. Entro i termini di presentazione dell'offerta l'Operatore Economico 

potrà revocare la partecipazione cliccando sul tasto "Revoca partecipazione"; il Sistema invierà all’Operatore Economico 

PEC di avvenuta consegna dell’istanza di revoca della partecipazione. Un'offerta revocata sarà cancellata dal Sistema ed 

equivarrà a un'offerta non presentata. Insieme all'offerta sarà cancellata tutta la documentazione per l'ammissione alla 

gara e l'eventuale documentazione presentata a corredo dell'offerta. 

 
II Sistema non accetterà offerte presentate dopo la data e l'orario stabilito quale termine di presentazione delle offerte.  
Si consiglia di inviare la propria offerta con congruo anticipo, in modo da consentire alla Stazione Appaltante e/o al 
Gestore della Piattaforma di fornire l’eventuale assistenza che dovesse rendersi necessaria per il superamento di 
eventuali problemi correlati alla mancanza di padronanza nell’utilizzo della piattaforma da parte degli Operatori 
Economici. 
 
L'offerta presentata entro la data e l'ora di chiusura della gara è vincolante per l’Operatore Economico concorrente. 
La presentazione dell'offerta costituisce accettazione, da parte del concorrente, delle Norme Tecniche di funzionamento 
del Sistema, delle condizioni previste per la partecipazione alla gara e di tutta la documentazione predisposta dalla 
Stazione Appaltante. 

 

 
17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto a misura  è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo così come consentito dall’art. 36, comma 
9bis) del D.lgs. n. 50/2016 s.m., nonché dall’art. 1, comma 3, della Legge 120/2020 e sm,  mediante 
massimo ribasso percentuale sull’elenco prezzi  unitari posto a base di gara, al netto degli oneri per la 
sicurezza non soggetti a ribasso. 

 
 

18. PROCEDURA DI GARA 
 

18.1 SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

La  prima  seduta  pubblica  avrà  luogo  il  giorno 
________, __/__/2023,   alle  ore  __:__ 

presso  l’ufficio  Lavori Pubblici del Comune di Racconigi 
 e in modalità telematica secondo quanto consentito dal sistema TuttoGare: vi potranno partecipare in 
presenza i legali rappresentanti, procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di 
specifica delega (un unico soggetto per ogni concorrente). In assenza di tali titoli, la partecipazione è 
ammessa come semplice uditore.  
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà  posticipata o aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel 
luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sistema 
TuttoGare. 
Il Responsabile del Procedimento procederà, nella prima seduta pubblica virtuale, a verificare la 
ricezione delle offerte collocate sulla piattaforma. In particolare in questa fase, prima di qualunque altro 
adempimento sono esclusi senza necessità di procedere oltre, gli Offerenti la cui offerta: 
- è pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara indipendentemente dall’entità 
del ritardo o dalle cause che hanno determinato la mancata presentazione nei termini; 
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- non consente l’individuazione degli Offerenti stessi; 
- non contiene la busta B-Offerta  economica; 
- che concorrono in violazione dei divieti di partecipazione plurima, di avvalimento plurimo o di 
conflitto tra partecipazione e avvalimento, se rilevato direttamente in fase di avvio di apertura della 
gara, prima dell’esame della documentazione relativa alla verifica dell'idoneità degli Offerenti. 
 
La procedura si svolgerà elettronicamente in seduta pubblica telematica secondo la regolamentazione del 
Sistema TuttoGare  e, pertanto, gli operatori economici potranno seguire le operazioni sulla piattaforma, nella 
sezione della consultazione in oggetto. 
Per accedere alla seduta pubblica telematica alla data e ora indicata dalla Stazione appaltante per l’apertura 
delle buste, l’O.E. dovrà collegarsi al Sistema ed effettuare l’accesso con le proprie credenziali di accreditamento. 
Effettuato l’accesso, dal menù gare dovrà cliccare sulla gara di interesse e poi sul pannello di gara, dal quale 
potrà scaricare la documentazione inviata per la partecipazione e visualizzare l’avanzamento dell’apertura delle 
buste. In particolare l’O.E. potrà visualizzare l’elenco dei partecipanti e le buste di volta in volta aperte dalla 
Stazione appaltante con l’indicazione della data e ora di apertura, delle buste non ancora aperte, delle eventuali 
esclusioni. 

 
18.2 Verifica busta A - documentazione amministrativa 

Il Responsabile del Procedimento procede a: 
a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 
b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; 
c) redigere apposito verbale. 
 

Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede a: 
d) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14, ove necessario; 
e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 
provvedendo altresì alla sua pubblicazione sul sito della stazione appaltante, nella sezione 
“Amministrazione trasparente” e alla sua comunicazione immediata e comunque entro un termine non 
superiore a cinque giorni. 
È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di 
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare 
il corretto svolgimento della procedura. 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte il Responsabile del Procedimento 
procederà, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice, all’esclusione nei seguenti casi: 
- inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A; 
- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le 
specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4,  lett. a) e c),  del Codice, 
in quanto il Responsabile del Procedimento ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla 
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 
rispetto all’importo a base di gara. 
 
 

18.3 Apertura delle buste virtuali “B—offerta economica” 
Definita la fase di ammissione/esclusione alla consultazione dei concorrenti si procederà all’apertura 
delle offerte economiche e documentazione allegata, visualizzando i ribassi offerti. 
Il Responsabile del Procedimento procede allo sblocco della documentazione contenuta nelle buste 
virtuali “B offerta economica” presentate dai concorrenti non esclusi dalla procedura di gara ed alla 
formulazione della graduatoria provvisoria. 
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Qualora individui offerte pari o superiori alla  soglia di anomalia  calcolata ai sensi dell’art. 97, commi  
2 – 2bis-2 ter dell’art. 97, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta 
appaia anormalmente bassa, il Responsabile del Procedimento procederà secondo quanto indicato al 
successivo punto 19. 
 
La verifica dei requisiti generali e speciali dichiarati avverrà sull’offerente cui la stazione appaltante ha 
deciso di affidare l’appalto. 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice dei contratti, la stazione appaltante prima 
dell’aggiudicazione procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla 
valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice dei 
contratti. 
L’aggiudicazione è disposta con provvedimento esplicito. In assenza di condizioni ostative può essere 
disposta anche prima della scadenza del termine di cui all’art. 33 del Codice dei contratti e, in tal caso, 
assorbe l’approvazione della proposta di aggiudicazione. 
L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta e diventa efficace solo dopo la verifica 
dell’assenza dei motivi di esclusione nei confronti dell’aggiudicatario, con particolare riferimento agli 
articoli  80 e 83 del Codice dei contratti. 
L’aggiudicazione è comunicata a tutti gli offerenti ai sensi dell’art. 76, comma 5, del Codice dei contratti 
ed è resa nota con le pubblicazioni previste dagli articoli 29, comma 1, e 98 del medesimo codice. 

 

19. OFFERTE ANOMALE 
Nella individuazione della migliore offerta, ai sensi dell’art. 97,  commi 2, 2bis, 2ter, 8, del D.Lgs. n. 
50/2016 s.m., nonché dell’art. 1, comma 3, della Legge 120/2020 e s.m.,  qualora il numero delle ditte 
ammesse sia  pari o superiore a cinque, troverà applicazione il procedimento di calcolo della soglia di 
anomalia e  dell’esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentino una percentuale di 
ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dei commi 2, 2-bis, 2-ter dell’articolo 
sopra richiamato.  
Qualora il numero delle offerte sia inferiore a cinque  la stazione appaltante potrà procedere 
comunque ai sensi dell’art. 97, comma 6, ultimo periodo,  del Codice dei contratti, valutando la 
congruità di ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. 
Numero decimali ammessi:  terza cifra decimale da arrotondarsi all’unità superiore se la successiva 
cifra è pari o superiore a cinque. Arrotondamento solo sul risultato finale del calcolo. 

 

20. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra,  il Responsabile del Procedimento formulerà la proposta di 
aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni 
di gara. 
 
Riserva di aggiudicazione: la stazione appaltante si riserva, senza alcun diritto degli offerenti a 
rimborso spese o indennità di alcun genere: a) di differire, procrastinare o revocare la presente 
procedura negoziata; b) di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95, comma 12, del Codice dei contratti. 
 
Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 
ritenuta congrua e conveniente così come previsto dall’art. 95, comma 12, del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.. 
 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5,  Codice, sull’offerente cui 
la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 
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Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del  del Codice, richiede 
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del 
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con 
riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del 
medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema FVOE. 
 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10,  del Codice, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, 
laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il 
rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 
 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli 
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 
 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7,  del Codice, all’esito positivo della 
verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione 
e  alla segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo in graduatoria 
procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 
 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 
92, comma 3, del d.lgs. 159/2011. 
 
La sottoscrizione del contratto avverrà, ai sensi della Convenzione della CUC Genola-Salmour, tra il 
Comune di Racconigi e l’operatore economico. 
 
Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3,  d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, 
la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell’informativa antimafia, 
salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a 
tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 
 

La stipula  del contratto avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi 
dell’art. 32, comma 8,  del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 
 
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 
 
Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale 
rogante, con spese a totale carico dell’appaltatore. 
 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 
2010, n. 136. 
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Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice,  la stazione appaltante interpella progressivamente i 
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 
stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione dei lavori. 
 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e  tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 
 
La documentazione presentata e non in regola con la vigente normativa sul bollo sarà regolarizzata ai 
sensi dell’art. 19 del D.P.R. 26.10.1972, n. 642. 
 
Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice,  l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 
costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima 
dell’inizio della prestazione. 
 
L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 

 
 

21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del 
Foro di Cuneo, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

 
 

22. REVISIONE DEI PREZZI 
Si rimanda a quanto previsto nel capitolato speciale d’appalto  del progetto definitivo/esecutivo sopra 
richiamato, all’articolo 2.27. 

 
 

23. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione 
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di 
tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196  recante il “Codice in materia di protezione dei 
dati personali” e s.m., del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti 
di attuazione. 

In particolare si forniscono le seguenti informazioni relative al trattamento dei dati personali: 
Titolare del trattamento: Comune di Genola – Via Roma n. 25, 12040 Genola (CN) - P. IVA/C.F. 
00464700046 – Tel. 0172/68144 fax 0172/68858 – PEC: genola@cert.ruparpiemonte.it - Posta 
elettronica: info@comune.genola.cn.it 
 

Responsabile della protezione dei dati personali: il Responsabile della protezione dei dati è la 
società PIGAL s.r.l. - email : dpo@pigal.eu 
 

Responsabile del trattamento: Segretario del Comune di Genola – dott. Giuseppe Francesco Tocci;  

Finalità e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali è diretto all’espletamento da 
parte del Comune di funzioni istituzionali inerenti la gestione della procedura selettiva in oggetto e 
saranno trattati per l’eventuale rilascio di provvedimenti annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai sensi 
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dell’art. 6 comma 1 lett. e) del Regolamento europeo, non necessita del suo consenso. Le operazioni 
eseguite sui dati sono controllo e registrazione. 
Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e ad Enti 
Pubblici autorizzati al trattamento per le stesse finalità sopra dichiarate; 
Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno trasferiti né in Stati 
membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’U.E.; 
Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il 
perseguimento delle finalità sopra menzionate; 
Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai dati 
personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di opporsi al loro 
trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati; 
Reclamo: l’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali, 
con sede in piazza di Montecitorio, 121 – 00186 Roma _ t. (+39)06 696771 _ fax (+39)06 69677 3785 _ PEC 
protocollo@pec.gpdp.it _ Ufficio Relazioni con il Pubblico urp@gpdp.it . 

 
 

RISPETTO PROTOCOLLO DI LEGALITÀ 
In virtù dell’art. 83-bis del D.lgs. 159/2011 (introdotto dall’art. 3 c. 7 del D.L. n. 76/2020 conv. in Legge 
n. 120/2020), si comunica che il mancato rispetto da parte dell’operatore economico dei Protocolli di 
legalità, sottoscritti dal Ministero dell’Interno per la prevenzione e il contrasto dei fenomeni di 
criminalità organizzata, costituisce causa di esclusione dalla gara o di risoluzione del contratto. 
 

 
Ai sensi del combinato disposto degli articoli 119, comma 1, lettera a), e 120 del decreto legislativo n. 
104 del 2010, contro i provvedimenti che l’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi è 
ammesso ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) del Piemonte. 
 

Genola, lì __________. 
 

Il Responsabile del procedimento della procedura negoziata 
     Dr. Paolo Crociani 


